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1、什么是锐竞采购平台？

      锐竞采购平台是国资处为适应采购数字化建设和改⾰，拓宽耗材采购渠道，加强耗材采购流程监管，切实践⾏“采购放管服”和“最

多跑⼀次”等理念，推出的集耗材试剂申请、审批、到货、验收、结算和报销等功能为⼀体的耗材采购⽹络化平台，平台通过与学校统

⼀身份认证系统和财务系统的深度集成和对接，实现耗材采购从申请到报销全流程线上操作和运⾏，并同时⽀持 PC端和移动端的操

作。通过锐竞采购平台师⽣可根据⾃身需求随时随地下单采购，经费负责⼈可在 PC端或移动端随时审批，结算报销⽆需经费负责⼈再

次线下签字，做到真正的最多跑⼀次，可切实减轻⼴⼤师⽣的⾏政负担，提⾼⾏政效率。同时采购监督部⻔通过平台也可对采购流程进

⾏实时监督、事后监督。⽬前平台⼊驻的供应商超过 1700家，上架商品超过 1万种，2020年 12⽉正式运⾏⾄今已成交订单 9700多

单，成交⾦额超过 2160万元。

2、锐竞采购平台的适⽤范围？

      学校⾏政、教学、科研所需的各类耗材、试剂的采购，不适⽤固定资产类货物和⽆形资产类采购，暂不适⽤国家管控的易制毒、易

制爆等耗材和试剂的采购。每个订单和结算单⾦额须少于 10万元。

3、如何加⼊和使⽤锐竞采购平台？

      锐竞采购平台是以课题组为单元进⾏采购和管理的，学校财务系统中的经费负责⼈均可在平台设⽴课题组，经费负责⼈为课题组负

责⼈（PI），主要负责课题组管理和采购申请的审批，经费负责⼈须具有学校⼯号，且财务系统中的⼯号必须与学校统⼀身份认证系统

中⼯号⼀致。

4、每个课题组需要设置哪些⼈员和⻆⾊？

     每个课题组除了负责⼈（PI）外，还需设置采购⼈、验收⼈、学院领导、统⼀报账⼈等四个⻆⾊，其中 PI只能设置⼀个且必须为财

务系统经费负责⼈，在本课题组 PI不能兼任采购⼈⻆⾊。验收⼈必须为学校或直属附属医院在岗职⼯，同⼀个订单内采购⼈和验收⼈

不能为同⼀⼈。统⼀报账⼈必须具有学校⼯号，且与财务系统中的⼯号⼀致，相关信息报国资处统⼀设置。PI可以为本课题⼈员设置⻆

⾊，授权采购⼈使⽤⾃⼰的经费项⽬。学院领导为课题组所在学院（科研院所）分管科研或⼈才的处级领导。

序号  ⻆⾊ 主要职责 其他要求

1 PI 管理本课题组，授权课题组内⼈员使

⽤经费，设置各类⼈员⻆⾊

⼀个课题组只能⼀个 PI且不得授权其他⼈员

做 PI，不能兼任采购⼈⻆⾊

2 采购⼈ 负责耗材的下单和采购 由 PI在平台授权后才能使⽤

3 学院领导 负责⾦额超过 1万元订单的审批 课题组所在学院（科研院所）分管科研或⼈才

的处级领导。

4 验收⼈ 负责到货后的验收，做好验收单拍照

和上传平台⼯作。

必须为学校或直属附属医院在岗职⼯，同⼀个

订单内和采购⼈不能为同⼀⼈。

5 统⼀报账⼈ 核对供应商提交的结算单信息，⽆误

后提交财务系统。收到供应商发票和

报账材料签字后投递到财务⾃助投递

机完成报销。

统⼀报账⼈必须具有学校⼯号，且与财务系统

⼯号⼀致，报国资处统⼀设置。供应商提交结

算单后要在⼀周内完成核对审核并提交财务。
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5、报销有关的单据由谁制作？

    报销单据由供应商制作和提供，统⼀报账⼈将结算单提交财务系统成功后，系统⾃动⽣成报账单据，由供应商打印盖章后连同发票⼀

起寄给统⼀报账⼈，统⼀报账⼈核对⽆误并签字后投递到财务⾃助投递机完成报销。

6、如何操作和使⽤锐竞采购平台？

      统⼀报账⼈设置须向国资处填报《科研实验耗材统⼀报账⼈表格》，经费授权等其他操作和使⽤可详⻅《温州医科⼤学锐竞采购平

台操作⼿册》。使⽤中有任务问题可联系平台维护⼈员：刘亚辉，⼿机：17352408858（微信同号），QQ：997361720。学校有关政

策问题可咨询国资处朱⽼师，联系电话：0577-86689729。

温州医科⼤学锐竞采购平台操作⼿册(20210624).pdf 2.93 MB

科研实验耗材统⼀报账⼈表格.xlsx 12.28 KB


